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1. Algemeen

Het standaardsjabloon voor een Powerpoint-presentatie is ontwikkeld voor de
medewerkers en de lesgevers van het Instituut voor Gerechtelijke Opleiding (IGO).
Het sjabloon is beschikbaar in drie talen: Nederlands, Frans en Engels.

Het sjabloon kan gedownload worden via de website van het IGO (www.igo-ifj.be)
en bevat alle nodige grafische elementen om een volledige presentatie te maken
van een opleiding.

Doorheen de PowerPoint wordt enkel gebruik gemaakt van het lettertype Arial.
e Dit garandeert een goede leesbaarheid.

e Ditis een standaard lettertype dat op iedere computer aanwezig is.

De template bevat verschillende soorten dia’s:

¢ Een titeldia - om de presentatie mee te starten.

e Een transitiedia - om een presentatiehoofdstuk aan te duiden.

e Een dia met tekst - tekstuele inhoud met optie bulletpoints.

¢ Een dia met tekst en beeld - combinatie tussen tekst en beeld.

e Een dia met afbeelding - om een beeld op te nemen in de presentatie.

e Een partnerdia - biedt de mogelijkheid om partners te vermelden in de
presentatie. Deze dia kan ook dienen als afsluiter.

Het logo van het IGO wordt standaard vermeld in de presentatie.

Koptekst en voettekst

Daarnaast heeft u de keuze om te werken met voettekst, datum en
paginanummering. Dit kan beheerd worden via de functie ‘Koptekst en voettekst’
(Invoegen - Koptekst en voettekst)
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http://www.igo-ifj.be/

Tekststijlen

De tekststijlen in titel of body-velden zijn voorgedefinieerd. In de body-tekst kan
er genavigeerd worden doorheen de titelstijlen via het tekstniveau

e Niveau 1: subtitel

e Niveau 2: tekstniveau 1, met of zonder opsommingsteken .~ .—

e Niveau 3: tekstniveau 2, met of zonder opsommingsteken :

e Niveau 4: tekstniveau 3, met of zonder opsommingsteken
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2. TITELDIA

Er bestaan twee varianten van de titeldia:

¢ Titeldia zonder partnerbalk

e Titeldia met partnerbalk waar u zelf partnerlogo’s kan aan toevoegen

Opmerking: de lijn onder de subtitel is statisch en kan niet worden verplaatst.
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TITEL PRESENTATIE
POWERPOINT

Subtitel presentatie powerpoint

Subtekst
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TITEL PRESENTATIE
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Subtitel presentatie powerpoint

Subtekst
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> Arial bold | 50 pt | R255 G255 B255

> Arial bold | 26 pt | R185 G191 B221

> Arial regular | 18 pt | R255 G255 B255

> Arial bold | 50 pt | R255 G255 B255

> Arial bold | 26 pt | R185 G191 B221

> Arial regular | 18 pt | R255 G255 B255



3. TRANSITIEDIA

Ook op de transitiedia bestaan twee varianten:
e Transitiedia met illustraties

e Transitiedia zonder illustraties

Hoofdstuk 1 > Arial bold | 26 pt | R185 G191 B221

HOOFDSTU KTITEL > Arial bold | 50 pt | R255 G255 B255
POWERPOINT

« 8

Hoofdstuk 1 > Arial bold | 26 pt | R94 G97 B145

HOOFDSTU KTITEL > Arial bold | 50 pt | R94 G97 B145
POWERPOINT

Richtlijnen PowerPoint-sjabloon IGO 5



4. DIA MET TEKST

Deze dia is beschikbaar met en zonder paginanummer in twee varianten:

e Doorlopende tekst

e Tekst in bullets

Titel van de presentatie > Arial bold | 35 pt | R94 G97 B145
Subtitel > Arial bold | 26 pt | R94 G97 B145
Doorlopende tekst. Olo berumquasi dolupta > Arial regular | 26 pt| RO GO BO

testibus estem Uciendi est, quam faccus preptatios
cuptius delit etur. Tionseque venis mo velesti ut
exceper ibusci ium non essequae pre poristenisti
dest, omnia dolecae voluptur rae pelit vent mod
que quiant essin consequi sundaep errorem.

i 280416 o > Arial regular | 11 pt | R255 G255 B255
> Arial regular | 11 pt | R94 G97 B145

Lljst met opsommingstekens > Arial bold | 35 pt | R94 G97 B145
Subtitel > Arial bold | 26 pt | R94 G97 B145
* Olo berumquasi dolupta testibus > Arial regular | 26 pt | RO GO BO

- Estem Uciendi est, quam faccus preptatios

- Cuptius delit etur tionseque venis mo velesti
+ Ut exceper ibusci ium non essequae
Subtitel

* Pre poristenisti dest omnia
* Dolecae voluptur rae

L ]
0 Voetekst SN o W > Arial regular | 11 pt | R255 G255 B255
> Arial regular | 11 pt | R94 G97 B145
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5. DIA MET TEKST EN BEELD

Deze dia is beschikbaar met en zonder paginanummer.

Tip: Grafieken plaatst u best als afbeelding op de dia. De grafiekstijlen zijn niet
aangepast volgens kleurgebruik.

Titel > Arial bold | 35 pt | R94 G97 B145
Subtitel > Arial bold | 26 pt | R94 G97 B145
Doorlopende tekst. Olo > Arial regular | 26 pt | RO GO BO

berumquasi dolupta
testibus estem Uciendi
est, quam faccus
preptatios cuptius delit
etur.

Yoaita kst ety 0 > Arial regular | 11 pt| R255 G255 B255
> Arial regular | 11 pt | R94 G97 B145

Richtlijnen PowerPoint-sjabloon IGO 7



6. DIA MET AFBEELDING

Deze dia is beschikbaar met en zonder paginanummer.

Tip: Grafieken plaatst u best zoals een afbeelding op de dia. De grafiekstijlen zijn niet
aangepast volgens kleurgebruik.

S Sois 9 > Arial regular | 11 pt | R255 G255 B255
> Arial regular | 11 pt | R94 G97 B145
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7. PARTNERDIA

Deze optie zorgt ervoor dat u één of meerdere partners kan vermelden bij het
afsluiten van uw presentatie. Het logo van IGO wordt alleen in combinatie met de
partnerlogo’s gebruikt op de titeldia met partnerbalk. Op de partnerdia worden

enkel partnerlogo’s geplaatst.

Doorheen de presentatie wordt het IGO-logo wel standaard vermeld.
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Bedankt voor uw aandacht!
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> Arial bold | 36 pt | R255 G255 B255

> Arial regular | 18 pt | R94 G97 B145



Intituut voor
Gerechtelijke Opleiding
Louizalaan 54
B 1050 Brussel

T:(0)2518 49 49
F:(0)2518 49 79
info@igo-ifj.be

www.igo-ifj.be
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